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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA ZA PREDMET NABAVE:
 
      
Nabava usluge najma printera

Evidencijski broj nabave: BN-52-2026
 













U Bjelovaru, srpanj 2026.

Sadržaj: 
1. Opći podaci  
2. Podaci o predmetu nabave 
3. Dokumentacija koju su ponuditelji obvezni dostaviti uz ponudu 
4. Podaci o ponudi 
5. Ostale odredbe 
         Obrazac 1. Ponudbeni list  
         Obrazac 2. Troškovnik 
         























Naručitelj Vodne usluge d.o.o.  Bjelovar, Ferde Rusana 21, 43000 Bjelovar, objavljuje Poziv za dostavu ponuda za predmet nabave: Najam printera. Sukladno članku 12. ZJN 2016 za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a, Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi, već je obvezan provoditi postupak nabave sukladno Pravilniku o provođenju postupka jednostavne nabave.

1. OPĆI PODACI O NARUČITELJU 
1.1. Naručitelj 
Naziv naručitelja: Vodne usluge d.o.o.
Sjedište naručitelja:  Ferde Rusana 21, 43000 Bjelovar 
OIB naručitelja: 43307218011
Broj telefona: 043/486-398
Internetska adresa: www.vodneusluge-bj.hr   
Adresa elektroničke pošte: vodneusluge@vodneusluge-bj.hr      

1.2. Osoba ili služba zadužena za kontakt:
 Sve informacije vezano na predmet nabave Ponuditelji mogu dobiti na adresi Naručitelja: 
 Gabrijel Puklin, bacc.oec.
 tel: 043/215-706, e-mail: nabava1@vodneusluge-bj.hr   

Sva pojašnjenja u vezi nadmetanja, dokumentacije za nadmetanje kao i dostavu ponuda, Ponuditelj može tražiti od Naručitelja isključivo u pisanom obliku, poštanskom pošiljkom, telefaksom ili elektroničkom poštom (e-mail).  

1.3. Evidencijski broj nabave: BN-52-2026     

1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa temeljem članka 76. do članka 80. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/2016, 114/22) 
Temeljem članka 76. do članka 80. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/22), naručitelj Vodne usluge d.o.o. ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi sa slijedećim gospodarskim subjektom (u svojstvu ponuditelja, člana zajednice ponuditelja, ili podizvoditelja  odabranom ponuditelju):  
· Prokonzalting d.o.o., Bjelovar

1.5. Vrsta postupka nabave 
Jednostavna nabava koja je izuzeta od primjene odredaba Zakona o javnoj nabavi.   
1.6. Procijenjena vrijednost nabave 
Procijenjena vrijednost nabave je 6.000,00 eura bez PDV-a     

1.7. Navod provodi li se elektronička dražba
Ne provodi se.   

2.  PODACI O PREDMETU NABAVE  

2.1. Predmet nabave 
Predmet ove nabave je pružanje usluge najma 3 printera sukladno minimalnim tehničkim karakteristikama i traženom broju uređaja navedenim u tehničkoj specifikaciji i troškovniku, a sve u skladu s ovim pozivom za dostavu ponuda, tehničkoj specifikaciji i ugovornim troškovnikom koji čini sastavni dio Ugovora.

2.2. Količina predmeta nabave
Navedena je u troškovniku.
Količina iskazana u Troškovniku je okvirna količina. Naručitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih količina u cijelosti. Stvarna realizacija ovisna je o potrebama, te može biti veća ili manja od okvirne količine.
Ponuditelj mora u potpunosti ispuniti jedinične i ukupne cijene za sve stavke Troškovnika i to na propisanom obrascu. Jedinična cijena stavke Troškovnika smije biti iskazana s naviše 2 (dvije) decimale. 

2.3. Tehničke specifikacije
Tehnička specifikacija predmeta nabave navedena je u PRILOGU I. – Tehnička specifikacija koja je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.
Naručitelj je u Tehničkoj specifikaciji naveo naziv printera kojeg traži u najam s minimalnim tehničkim i funkcionalnim zahtjevima koje mora zadovoljiti ponuđeni printer a koje će odabrani ponuditelj dostaviti i instalirati u poslovnim prostorima Naručitelja radi ispunjenja ugovora. Ponuđeni printer može imati i bolje tehničke i funkcionalne zahtjeve od zahtjeva navedenih u Tehničkoj specifikaciji.
PRILOG I. – Tehnička specifikacija se popunjava na način da u koloni DA/NE ponuditelj za  traženi printer koji nudi obavezno mora navesti, za svaki redak je li ponuđeni printer zadovoljava traženu tehničku i funkcionalnu karakteristiku ili istu ne zadovoljava. Ukoliko ponuđeni printer ne zadovoljava traženu tehničku i funkcionalnu karakteristiku naručitelj će takvu ponudu ocijeniti nevaljanom.
Ukoliko ponuditelj nudi uređaj koji je različit od onog navedenog u PRILOGU I. – Tehnička specifikacija tada je dužan navesti podatak o proizvođaču i tipu ponuđenog proizvoda na za to mjesto predviđeno u PRILOGU I. – Tehnička specifikacija (označeno žutom bojom). Ukoliko ponuditelj ne navede podatak o ponuđenom proizvođaču i tipu proizvoda smatrat će se da nudi u najam printer naveden u tehničkoj specifikaciji.
Ukoliko ponuditelj nudi uređaj koji ima bolje tehničke i funkcionalne karakteristike od onih traženih u PRILOGU I. – Tehnička specifikacija tada u za to predviđeno mjesto u koloni DA/NE upisuje podatak DA.
Svi zahtjevi navedeni u PRILOGU I. – Tehnička specifikacija su eliminacijski pa ukoliko u nekoj ponudi u bilo kojem retku kolone DA/NE bude navedeno NE, ponuda takvog ponuditelja će biti odbijena kao nevaljana.
Tehnička specifikacija je sastavni dio Poziva za dostavu ponuda te je istu potrebno popuniti, potpisati i ovjeriti pečatom ponuditelja.
Naručitelj zadržava pravo provjere podataka koje je ponuditelj upisao u PRILOGU I. – Tehnička specifikacija usporedbom tehničkih karakteristika navedenih u tehničkoj specifikaciji proizvođača koja je dostupna na internetu ili ako ista nije dostupna na internetu tada zatražiti od ponuditelja da dostavi tehničku specifikaciju (koju je sastavio proizvođač i/ili ovlašteni zastupnik proizvođača) za ponuđeni printer koji daje u najam.
Ukoliko ponuđeni printer ne zadovoljava traženu tehničku i funkcionalnu karakteristiku naručitelj će takvu ponudu ocijeniti nevaljanom.

2.4. Mjesto izvršenja
Vodne usluge d.o.o. Bjelovar, Ferde Rusana 21, 43000 Bjelovar 
Vodne usluge d.o.o., Podružnica Daruvar, Josipa Kozarca 19, 43500 Daruvar

2.5. Rok izvršenja usluge
Odabrani ponuditelj je dužan u roku od 7 (sedam) dana od dana obostranog potpisa ugovora dostaviti i instalirati, u poslovnim prostorima Naručitelja, printere te započeti s pružanjem predmetne usluge.

2.6. Rok trajanja ugovora
Ugovor se sklapa na 12 mjeseci.

2.7. Način izvršenja 
Putem Ugovora o nabavi usluge.

3. DOKUMENTACIJA KOJU SU PONUDITELJI OBVEZNI DOSTAVITI UZ PONUDU                
3.1. Ponuditelj u ovom postupku javne nabave mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. 
Kao dokaz Naručitelj će prihvatiti izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana.
Navedeni dokaz ne smije biti stariji više od šest mjeseci od dana početka postupka javne nabave.
3.2.  Ponuditelj je obvezan dostaviti Potvrdu porezne uprave o stanju duga, kojom mora dokazati da je ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.
Potvrda ne smije biti starija od dana početka postupka javne nabave.

4. PODACI O PONUDI 
4.1. Sadržaj i način izrade ponude 
Ponuda mora sadržavati sljedeće dijelove i priloge:     
a) Ponudbeni list (ispunjen, potpisan i ovjeren pečatom ponuditelja Obrazac-1)
[bookmark: _Hlk70594653] b)  Troškovnik  (ispunjen, potpisan i ovjeren pečatom ponuditelja) 
 c)  Dokazi
 d)  Prilog I (ispunjene tražene Tehničke specifikacije, potpisane i ovjerene pečatom ponuditelja)
 e)  Prilog II  (ispunjen, potpisan i ovjeren pečatom ponuditelja)
 f)  Prijedlog ugovora (ispunjen, potpisan i ovjeren pečatom ponuditelja)
 g) Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora (ispunjen, potpisan i ovjeren pečatom ponuditelja Obrazac-2)
Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva za dostavu ponuda. 
Ponuda se, zajedno sa pripadajućom dokumentacijom, izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, a cijena ponude izražava se u eurima.
Ponuda treba biti predana sa svim dokumentima navedenim u Pozivu za dostavu ponuda.

4.2. Način dostave ponuda i/ili izmjena/dopuna ponuda 
Ponuda se dostavlja u papirnom obliku.
Papirnata ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom naručitelja, nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave, nazivom predmeta nabave, naznakom "ne otvaraj". 
 Ponuda u zatvorenoj omotnici se dostavlja: 
 a) na adresu naručitelja: Vodne usluge d.o.o. Bjelovar Ferde Rusana 21, 43 000 Bjelovar
 b) na omotnici ponude treba biti naznačeno:                                  
Ponuda za predmet nabave:
Nabava usluge najma printera
BN-52-2026
        "NE OTVARAJ"
 c) na omotnici treba biti naziv i adresa ponuditelja    
Ukoliko omotnica nije zapečaćena i označena u skladu s ovom odrednicom, Naručitelj neće snositi odgovornost   u slučaju  da se ponuda i/ili izmjena/dopuna zagubi, krivo ili prerano otvori te ne evidentira na otvaranju ponuda. Omotnice se moraju dostaviti na navedeni naslov Vodne usluge d.o.o., 43000 Bjelovar, Ferde Rusana 21, do 17.07.2026. godine do 12:00 sati. Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati. Do isteka roka za dostavu ponude ponuditelj može dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom izmijeniti svoju ponudu,  nadopuniti je ili od nje odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna  ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Omotnice dostavljene ili zaprimljene nakon isteka roka biti će vraćene ponuditelju neotvorene, a djelomične odnosno nepotpune (nekompletne) ponude koje nemaju sve elemente tražene u Pozivu za dostavu ponuda bit će isključene.  
4.3. Dopustivost  alternativnih  ponuda          
Nisu dopuštene alternativne ponude.

4.4. Cijena ponude   
Cijena ponude je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora.
Ponuditelji su obvezni ispuniti troškovnik koji je sastavni dio dokumentacije o nabavi na način da nude jediničnu cijenu te ukupnu cijenu za svaku stavku troškovnika na način kako je to određeno u troškovniku.
Jedinična cijena svake stavke te ukupna cijena se iskazuje na 2 (dvije) decimale.
Ponuditelj izražava cijenu ponude u eurima u apsolutnom iznosu.
Cijena ponude piše se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti odnosno potrebno je uključiti sve direktne i indirektne troškove vezane uz izvršenje usluge najma printera a koji između ostalog moraju obvezno uključivati: dostavu i instalaciju printera na adresu naručitelja, pravovremenu i redovitu izmjenu tonera (originalni) koji je prikladan za rad uređaja, redovno i izvanredno održavanje printera za cijelo vrijeme trajanja ugovora koje uključuje zamjenu rezervnih dijelova, potrošnog materijala, redovne i izvanredne preglede printera, preuzimanje i zbrinjavanje potrošenih tonera te ostale troškove. Odabrani ponuditelj se obvezuje za cijelo vrijeme trajanja ugovora da će osigurati da instalirani printeri odgovaraju tehničkoj specifikaciji navedenoj u PRILOGU I. te da navedeni instalirani printeri omogućavaju naručitelju stalnu, nesmetanu i sigurnu mogućnost kvalitetnog kopiranja i printanja stranica.
Naručitelj prema odabranom ponuditelju snosi troškove koji se iskazuju po broju isprintanih i kopiranih stranica (skeniranje dokumenata se ne naplaćuje) koje pomnožene s cijenom tiska jedne stranice daju mjesečnu naknadu odnosno mjesečni najam kojeg naručitelj plaća odabranom ponuditelju.
Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.
Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u Troškovniku ne odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraženoj u Ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u Troškovniku. 

4.5. Kriterij za odabir ponude        
 Kriterij na kojem naručitelj temelji odabir ponude je najniža cijena.            

4.6. Jezik ponude         
Ponuda mora biti izrađena na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.   

4.7. Rok valjanosti ponude         
Rok valjanosti ponude je 60 (šezdeset) dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda.
5.  JAMSTVA           
5.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 
Izvođač je obavezan Naručitelju, u roku od 8 (osam) dana nakon datuma potpisa ugovora, dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u visini od 10% (deset posto) cijene bez PDV-a. Jamstvo se izdaje u obliku bjanko zadužnice ovjerene od ovlaštene osobe solemnizirane kod javnog bilježnika u iznosu od 10% vrijednosti ugovora. 
Umjesto bjanko zadužnice gospodarski subjekt može dati novčani polog (pod svrhom plaćanja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi i navesti broj ugovora) na transakcijski račun br. HR6624020061100683933 u iznosu od 10% vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.

6. OSTALE ODREDBE 
6.1. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda 
a) Ponude se moraju dostaviti na navedeni naslov: Vodne usluge d.o.o., Ferde Rusana 21, 43000 Bjelovar, do 17.07.2026. godine do 12:00 sati. 
b) otvaranje ponuda nije javno. 

6.2. Rok donošenja odluke o odabiru  
Rok za donošenje odluke o odabiru iznosi 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.          

6.3. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Naručitelj će sva plaćanja izvršiti na IBAN izvršitelja u roku od 30 dana od dana zaprimanja valjanog računa koji sadrži sve zakonom propisane elemente.
Naručitelj se, sukladno članku 6. stavku 1. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 94/18), obvezuje zaprimiti i obraditi te izvršiti plaćanja elektroničkog računa i pratećih isprava izdanih sukladno europskoj normi
Od 1. srpnja 2019. godine, sukladno članku 7. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi, Naručitelj će plaćanje po ovom Ugovoru vršiti isključivo na temelju e-računa te je Izvršitelj obvezan od toga dana izdavati i slati elektroničke račune i prateće isprave sukladno europskoj normi.
Predujam je isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja.

6.4. Uvjeti i zahtjevi koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima
Odabrani ponuditelj i Naručitelj su dužni prilikom predaje i povrata printera o tome sastaviti zapisnik. Odabrani ponuditelj je dužan preuzeti i zbrinuti potrošene tonere sukladno Pravilniku o gospodarenju otpadom. Prilikom podnošenja ponude ponuditelji su dužni dostaviti potpisanu i ovjerenu Izjavu o preuzimanju i zbrinjavanju potrošenih tonera – PRILOG II.

6.5. Ugovor
Prijedlog ugovora sastavni je dio ovog zahtjeva za prikupljanje ponuda.
Ponuditelj je dužan dostaviti ovjeren i potpisan Prijedlog ugovora u sklopu ponude.
Ukoliko Prijedlog ugovora ne bude dostavljen u sklopu ponude, ili ne bude ovjeren i potpisan, smatrati će se da isti nije prihvaćen te će se takva ponuda odbiti.

6.6. Troškovi ponude 
Ponuditelj će snositi sve troškove u vezi njegovog sudjelovanja u nadmetanju, a Naručitelj ni u kojem slučaju nije odgovoran ili dužan snositi troškove bez obzira na vođenje ili ishod nadmetanja.

Obrazac 1 
 
PONUDBENI LIST

(Gospodarski subjekt popunjava sve točke ponudbenog lista, obvezno navodi datum i potpisuje svaku stranicu ponudbenog lista)

PONUDBENI LIST
1. NARUČITELJ:  Vodne usluge d.o.o. Bjelovar, Ferde Rusana 21, OIB 43307218011
2. PREDMET NABAVE: Nabava usluge najma printera
3. PONUDITELJ/ZAJEDNICA PONUDITELJA navode tražene  podatke
(ako se radi o zajednici ponuditelja, sve podatke treba dostaviti za svakog člana zajednice ponuditelja uz naznaku u točki 6. člana zajednice ponuditelja koji je ovlašten za komunikaciju s Naručiteljem. Predviđena su 3 mjesta za upis članova zajednice ponuditelja, u slučaju da se zajednica sastoji od više članova, dodati potreban broj redova u tablice)

1. Naziv (tvrtka ili skraćena tvrtka)
	1)

	2)

	3)



2. Sjedište i adresa
	1)

	2)

	3)



3. OIB							MB
	1)
	1)

	2)
	2)

	3)
	3)


 



4. Broj računa 				Banka
	1)
	1)

	2)
	2)

	3)
	3)



5. Navod da li je ponuditelj u sustavu PDV-a
	1)

	2)

	3)



6. Adresa za dostavu pošte
	1)

	2)

	3)



7. Adresa e-pošte 
	1)

	2)

	3)



8. Kontakt osoba ponuditelja
	1)

	2)

	3)



9. Broj telefona 					Broj faksa
	1)
	1)

	2)
	2)

	3)
	3)






10. Ovlaštena osoba za zastupanje, potpisnik ugovora
	1)

	2)

	3)



11. U slučaju zajednice ponuditelja - naznaka člana zajednice ponuditelja koji je ovlašten za  komunikaciju  s Naručiteljem
______________________________________________



Datum __________________     Potpis_______________________________________




CIJENA  PONUDE

Broj i datum ponude                      ______________________ 
Cijena ponude bez PDV-a            _______________________
PDV 25%                                       _______________________
Cijena sa PDV-om                        _______________________

(Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno, a na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom  za upis cijene bez poreza na dodanu vrijednost).




Datum __________________     Potpis_______________________________________


Obrazac 2

PONUDITELJ:									 
_________________________________________ 

_________________________________________
(ime tvrtke, sjedište, adresa, MB)


IZJAVA O DOSTAVI JAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA

U jednostavnom postupku javne nabave koji provode Vodne usluge d.o.o. Bjelovar, Ferde Rusana 21, OIB 43307218011
Nabava usluge najma printera
[bookmark: _Hlk166049766]BN-52-2026
Izjavljujemo da ćemo, ukoliko budemo odabrani kao najpovoljniji ponuditelj nakon sklapanja  ugovora o javnoj nabavi naručitelju dostaviti bjanko zadužnicu (potvrđenu od javnog bilježnika) kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u visini od 10% (desetposto) ukupne vrijednosti. Izjavu je potrebno ovjeriti potpisom osobe ovlaštene za zastupanje ponuditelja i pečatom.


U ___________, ____________ 20___. godine



ZA PONUDITELJA:

(IME I PREZIME, te potpis ovlaštene osobe za zastupanje gospodarskog subjekta)


		                     			            __________________________________
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43000 Bjelovar, Ferde Rusana 21
Tel.centrala: 043/215-700 e Naplata i reklamacije: 043/215-722
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