VODNE/ \USLUGE
@ d.c.o.

43000 Bjelovar, Ferde Rusana 21

Broj: 01-01-03-2023/V/1

Bjelovar, 29.07.2024. godine

Temeljem ¢&lanka 16. Izjave o osnivanju drustva s ograni¢enom odgovorno3¢u Vodne usluge d.o.o., Bjelovar i
¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) ) i Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine br. 114/2022) Uprava drustva donijela je dana 29.07.2024. godine

PRAVILNIK

o provodenju postupka jednostavne nabave

1. Opce odredbe

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja sredstava, ovim
se Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji
prethodi ugovaranju odnosa za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura
te za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava),

za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16) nije obvezno provodenje
postupka javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave radova, roba i usluga osim ovog Pravilnika, Vodne usluge d.o.o. (u
daljnjem tekstu: Naruditelj) obvezno je primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga, na odnose koji nisu uredeni ovim Pravilnikom,
primjenjivat ce se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

2. Ovlastii odgovornosti

Clanak 2.

Svi sudionici u postupku jednostavne nabave robe, usluga i radova duZni su obavljati poslove iz svog djelokruga
rada struéno i odgovorno u skladu s vaZeéim propisima i pravilima struke, interesima Naruditelja, ovim
Pravilnikom i drugim internim aktima.
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3. Predmet nabave

Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu. U opisu predmeta nabave
navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja,
rokovi izvr$enja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu
objektivno odredivu cjelinu.

4. Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 4.

Na sukob interesa odgovarajuci se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

5. Pokretanje postupka jednostavne nabave

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, izuzev predmeta nabave
procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

Clanak 6.
Naruditelj propisuje vrijednosne pragove za nabavu robe, usluga i radova kako slijedi:

- Vrijednosti manje od 2.650,00 eura

- Vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura , @ manja od 9.290,00 eura

- Vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura , a manja od 26.540,00 eura (roba i usluge),
- Vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura , a manje od 66.360,00 eura (radovi).

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave pokreée Rukovoditelj radne jedinice Narucitelja u skladu s planiranim i odobrenim
sredstvima dostavljanjem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sa svim trazenim podacima u
Ured Direktora.

1) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura
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Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura pokreée se putem Zahtjevnice
sainjene po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon zaprimanja Zahtjevnice, koju je svojim potpisom ovjerio
Direktor, SluZzba nabave zatraZit ¢e najmanje jednu ponudu. Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskom
subjektu na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjeSce o procitanoj elektronickoj posti, izvjeée o uspjednom slanju telefaksom i sli¢no).

Broj gospodarskih subjekata od kojih ¢e se zatraZiti ponuda moze biti i veéi ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja u tom podrucju.

Rok za dostavu ponuda je najmanje tri dana od dana poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponude
moze biti i kraci u slucaju opravdane hitnosti.

Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudzbenica.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.

2) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 2.650,00 eura , a manja od 9.290,00 eura

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 eura , a manja od 9.290,00 eura pokreée
se putem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sacdinjenog po Rukovoditelju radne jedinice.
Nakon zaprimanja Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave, koju je svojim potpisom ovjerio Direktor, Sluzba
nabave zatraZit ¢e najmanje tri ponude. Poziv na dostavu ponuda upuéuje se istovremeno na najmanje tri
gospodarska subjekta po izboru, na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o procitanoj elektronic¢koj posti, izvje$ée o uspjeshom
slanju telefaksom i sli¢no).

Iznimno, ovisno o vrsti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i
manjem broju gospodarskih subjekata u slu¢ajevima provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to potrebno
zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u
slucajevima iskljucivih prava i u ostalim slu¢ajevima po odluci odgovorne osobe Naruditelja.

Rok za dostavu ponuda je najmanje pet dana od dana poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponude
moze biti i kraci u slu¢aju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Naruditelja.
Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudzbenica ili sklapa Ugovor.

Narudzbenicu ili Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za
potpisivanje.

3) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
9.290,00 eura , a manja od 26.540,00 eura (roba i usluge),

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura , a manja od 26.540,00 eura
pokrece se putem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sacinjenog po Rukovoditelju radne
jedinice. Nakon zaprimanja Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave, koju je svojim potpisom ovjerio Direktor,
Sluzba nabave zatrazit ¢e najmanje tri ponude. Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na najmanje tri
gospodarska subjekta po izboru, na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o procitanoj elektronickoj posti, izvjeSée o uspjesnom
slanju telefaksom i sli¢no), te objavom poziva za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Naruditelja.

Iznimno, ovisno o vrsti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i
manjem broju gospodarskih subjekata i ne mora se objaviti na internetskim stranicama Narucitelja u slucajevima
provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u sluc¢ajevima iskljucivih prava i u ostalim slu¢ajevima
po odluci odgovorne osobe Naruditelja.



Rok za dostavu ponuda je najmanje pet dana od dana poziva na dostavu ponuda, odnosno od dana objave poziva
za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Narucitelja. lznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kraci
u slucaju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Naruditelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.

4) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
9.290,00 eura , a manje od 66.360,00 eura (radovi).

Nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura, a manje od 66.360,00 eura pokrede se
putem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sacinjenog po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon
zaprimanja Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave, koju je svojim potpisom ovjerio Direktor, Sluzba nabave
zatrazit ¢e najmanje tri ponude. Poziv na dostavu ponuda upuduje se istovremeno na najmanje tri gospodarska
subjekta po izboru, na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvjeSce o procitanoj elektronickoj posti, izvjeSée o uspjesnom slanju telefaksom i slicno),
te objavom poziva za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

Iznimno, ovisno o vrsti predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i
manjem broju gospodarskih subjekata i ne mora se objaviti na internetskim stranicama Narucitelja u slu¢ajevima
provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u slu¢ajevima iskljucivih prava i u ostalim slucajevima
po odluci odgovorne osobe Narucitelja.

Rok za dostavu ponuda je najmanje osam dana od dana poziva na dostavu ponuda, odnosno od dana objave
poziva za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Narucitelja. Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti
i kraci u slu¢aju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Narucitelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.

6. Sadrzaj poziva na dostavu ponuda

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi najmanije sljedece:
- naziviadresu Narucitelja,
- naziviadresu gospodarskog subjekta kojemu se Salje poziv na dostavu ponuda,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- uvjeteizahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
- nadin dostave ponude,
- adresa na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ukoliko je potrebno,
- (elektronicku) adresu na koju se ponude dostavljaju,
- broj telefona i adresu elektronicke poste osobe za kontakt.

U pozivu na dostavu ponuda Narucitelj moze odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(osnove za iskljucenje i/ili kriterije za odabir gospodarskog subjekta — uvjete sposobnosti) i traziti jamstva ovisno
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o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuéi nacin odredbe vazeceg
Zakona o javnoj nabavi.

7. Kriteriji za odabir ponude

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razli¢iti kriteriji
povezani s predmetom nabave, kao npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvréenja.

8. Nadin i rok dostave ponuda

Clanak 10.

Nacin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem poste preporuc¢enom
poStanskom posiljkom na adresu Narucitelja navedenu u pozivu na dostavu ponuda, u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja, naziv predmeta nabave i naznaka ,NE OTVARAJ“.

Ako Narucitelj dopusti dostavu ponuda u drugadijem obliku (elektroni¢kom poStom, telefaksom i sli¢no), moraju
se osigurati uvjeti za o€uvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda
bit ce odreden u pozivu na dostavu ponude ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omogudilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s odredbama ovog Pravilnika, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronitke isprave. Odabrani
ponuditelj je u obvezi dostaviti originale dokumenata na uvid, ukoliko to Narugitelj zatrazi.

9. Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

Clanak 11.

Po isteku roka za dostavu ponuda naznacenog u Pozivu na dostavu ponuda, povjerenstvo Narucitelja koje se
sastoji od najmanje dva ¢lana, otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema
redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 12.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
O postupku pregleda i ocjene ponuda povjerenstvo sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.



Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedi$ta Naruditelja, naziva predmeta nabave, naznake
zakonske osnove za provodenje postupka jednostavne nabave, evidencijskog broja nabave, procijenjene
vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a, navoda o danu slanja poziva na dostavu ponuda, datuma pocetka
pregleda i ocjene ponuda, naziva i sjedista svih ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda, analitickog
prikaza traZenog i dostavljenih jamstava, ako je primjenjivo, analitickog prikaza trazenih kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta i dostavljenih dokumenata, ako je primjenjivo, naziva ponuditelja koji ne
udovoljava kriterijima za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta s obrazlozenjem, ako je primjenjivo, prikaza
valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti, podataka o ispravcima radunskih pogresaka u ponudama,
ako ih je bilo, naziva ponuditelja lije se ponude odbijaju na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda s
obrazloZenjem razloga za njihovo odbijanje, ako je primjenjivo, analize valjanih ponuda prema kriteriju za odabir
ponude, rangiranja valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude, prijedloga odgovornoj osobi Naruditelja za
donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju s obrazloZzenjem, datuma zavrietka pregleda i ocjene ponuda
te imena, prezimena i potpisa osoba koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda.

10. Donosenje odluke o odabiru

Clanak 13.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika, Naruéitelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narutitelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrii:
- podatke o narucitelju,
- predmet nabave za koji se donosi odluka,
- cijenu odabrane ponude i naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru donosi se u roku od 5 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je Naruéitelj u pozivu
na dostavu ponuda odredio duZi rok.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.

Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv
nacin.

Dostavom odluke o odabiru na dokaziv nacin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim stranicama
narucitelja, u kojem slucaju odluka o odabiru mora ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

Dono3enjem odluke o odabiru narucitelj stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

11. Ponistenje postupka

Clanak 14.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu ponuda.

U slucaju poniStenja postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi odluku o ponistenju postupka.



U odluci o poniStenju postupka, narugitelj navodi:
- podatke o narucitelju,
- predmet nabave,
- obrazloZenje razloga ponistenja,
- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

U slu¢aju kada se postupak jednostavne nabave ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda, narucitelj odluku
o poniStenju postupka donosi bez posebnog pisanog obrazloZenja.

U slucaju ponistenja postupka nakon roka za dostavu ponuda, naruditelj je obvezan odluku o ponistenju bez
odgode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv naéin.

Dostavom odluke o odabiru na dokaziv nacin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim stranicama
narucitelja, u kojem slucaju odluka o odabiru mora ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

1. Rok mirovanja i Zalba na odluku naruéitelja
Clanak 15.
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Protiv odluke o odabiru ili ponistenju nije moguce podnijeti Zalbu Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne
nabave.

2. Zajednicka nabava
Clanak 16.

Narucitelj se moze sporazumjeti o zajednitkoj provedbi odredenog postupka nabave s drugim naruditeljem, u
kojem slucaju utvrduju medusobna ovlastenja i obveze.

3. Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuje se na mreznim stranicama Narucitelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o postupku jednostavne nabave
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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