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Bjelovar, 16.01. 2023, godine

Temeljem ¢lanka 16. Izjave o osnivanju drudtva s ogranitenom odgovorno3éu Vodne usluge d.o.o., Bjelovar i
¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) ) i Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine br. 114/2022) Uprava drugtva donijela je dana 16.01.2023. godine

PRAVILNIK

o provodenju postupka jednostavne nabave

1. Opce odredbe

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trodenja sredstava, ovim
se Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji
prethodi ugovaranju odnosa za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura
te za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava),
za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16) nije obvezno provodenje
postupka javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave radova, roba i usluga osim ovog Pravilnika, Vodne usluge d.o.o. (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) obvezno je primjenjivatii druge vaZece zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga, na odnose koji nisu uredeni ovim Pravilnikom,
primjenjivat e se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

2. Ovlasti i odgovornosti

€lanak 2.

Svi sudionici u postupku jednostavne nabave robe, usluga i radova duzni su obavljati poslove iz svog djelokruga
rada strucno i odgovorno u skladu s vaZedim propisima i pravilima struke, interesima Naruéitelja, ovim
Pravilnikom i drugim internim aktima.



3. Predmet nabave

Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu. U opisu predmeta nabave
navode se sve okolnosti koje su znatajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude {npr. mjesto izvrienja,
rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu na&ina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na naéin da predstavlja tehnicku, tehnologku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu
objektivno odredivu cjelinu.

4. Sprjetavanje sukoba interesa

Clanak 4.

Na sukob interesa odgovarajudi se primjenjuju odredbe Zakona o Javnoj nabavi.

5. Pokretanje postupka jednostavne nabave

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, izuzev predmeta nabave
procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

Clanak 6.
Narucitelj propisuje vrijednosne pragove za nabavu raobe, usluga i radova kako slijedi:

- Vrijednosti manje od 2.650,00 eura

- Vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manja od 9.290,00 eura

- Vrijednosti jednake ili vede od 9.290,00 eura , a manja od 26.540,00 eura {roba i usluge),
- Vrijednosti jednake ili vec¢e od 9.290,00 eura, a manje od 66.360,00 eura (radovi).

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave pokrece Rukovoditelj radne jedinice Narucitelja u skladu s planiranim i odobrenim
sredstvima dostavljanjem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sa svim trazenim podacima u
Ured Direktora.

1) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura
A N =

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura pokrece se putem Zahtjevnice
salinjene po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon zaprimanja Zahtjevnice, koju je svojim potpisom ovjerio
Direktor, Sluzba nabave zatraZit ¢e najmanje jednu ponudu. Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskom
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subjektu na nacin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o protitanoj elektronitkoj po&ti, izvjeSée o uspjeénom slanju telefaksom i sli¢no)

Broj gospodarskih subjekata od kojih e se zatragiti ponuda moZe biti i veci ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja u tom podrucju.

Rok za dostavu ponuda je najmanje tri dana od dana poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponude
moZe biti i kradi u slu¢aju opravdane hitnosti.

Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudzbenica.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.

2) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 2.650,00 eura , a manja od 9.290,00 eura

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 eura , a manja od 9.290,00 eura pokreée
se putem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sacinjenog po Rukovoditelju radne jedinice.
Nakon zaprimanja Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave, koju je svajim potpisom ovjerio Direktor, Sluzba
nabave zatraZit e najmanje tri ponude. Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na najmanje tri
gospodarska subjekta po izboru, na naéin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o procitanoj elektronickoj posti, izvje$ce o uspje$nom
slanju telefaksom i sli¢no).

Iznimno, ovisno o vrsti predmeta nabave i razinj trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda mose se uputiti i
manjem broju gospodarskih subjekata u sluéajevima provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to potrebno
zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u
slucajevima iskljucivih prava i u ostalim slu¢ajevima po odluci odgovorne osobe Naruitelja.

Rok za dostavu ponuda je najmanje pet dana od dana poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponude
moZe biti i kraci u sluaju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Narucitelja.
Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudibenica ili sklapa Ugovor.

Narudzbenicu ili Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za
potpisivanje.

3) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
9.290,00 eura , a manja od 26.540,00 eura (roba i usluge),

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 9.290,00 eura , a manja od 26.540,00 eura
pokrece se putem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sadinjenog po Rukovoditelju radne
Jjedinice. Nakon zaprimanja Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave, koju je svojim potpisom ovjerio Direktor,
Sluzba nabave zatraZit ée najmanije tri ponude. Poziv na dostavu ponuda upuduje se istovremeno na najmanije tri
gospodarska subjekta po izboru, na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS€e o procitanoj elektronitkoj posti, izvietée o uspjesnom
slanju telefaksom i sliéno), te objavom poziva za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

Izhimno, ovisno o vrsti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i
manjem broju gospodarskih subjekata i ne mora se objaviti na internetskim stranicama Narucitelja u sluéajevima
provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u slucajevima iskljucivih prava i u ostalim sluajevima
po odluci odgovorne osobe Narucéitelja.

Rok za dostavu ponuda je najmanje pet dana od dana poziva na dostavu ponuda, odnosno od dana objave poziva
za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Narutitelja. Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kradi
u slucaju opravdane hitnaosti.
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Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Narucitelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili asoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.

4) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od

9.290,00 eura , a manje od 66.360,00 eura (radovi).

Nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 9.290,00 eura , a manje od 66.360,00 eura pokreée se
putem ispunjenog Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave sacinjenog po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon
zaprimanja Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave, koju je svojim potpisom ovjerio Direktor, Sluzba nabave
zatraiit ¢e najmanje tri ponude. Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska
subjekta po izboru, na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvje$ée o protitanoj elektroniékoj poiti, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom i sliéno),
te objavom poziva za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

Iznimno, ovisno o vrsti predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i
manjem broju gospodarskih subjekata i ne mora se objaviti na internetskim stranicama Narucitelja u slu¢ajevima
provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to potrebno zhog obavljanja usluga ili radova na dovr$enju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u slu¢ajevima iskljucivih prava i u ostalim sluéajevima
po odluci odgovorne osobe Naruéitelja.

Rok za dostavu ponuda je najmanje osam dana od dana poziva na dostavu ponuda, odnosno od dana objave
poziva za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Narucitelja. Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti
i kraci u slucaju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima Naruditelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.

6. Sadriaj poziva na dostavu ponuda

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje sljedede:
- naziviadresu Naruéitelja,
- naziviadresu gospodarskog subjekta kojemu se $alje poziv na dostavu ponuda
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- rok za dostavu ponude {datum i vrijeme),
- Uvjetei zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
- nadin dostave ponude,
- adresa na kojoj se moZze preuzeti dodatna dokumentacija, ukoliko je potrebno,
- (elektronicku) adresu na koju se ponude dostavljaju,
- broj telefona i adresu elektroni¢ke poste osobe za kontakt.

’

U pozivu na dostavu ponuda Naruéitelj moZe odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(osnove za iskljucenje ifili kriterije za odabir gospodarskog subjekta — uvjete sposobnosti) i traziti jamstva ovisno
o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujudi na odgovarajuci natin odredbe vazeéeg
Zakona o javnoj nabavi.



7. Kriteriji za odabir ponude

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razliciti kriteriji
povezani s predmetom nabave, kao npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni trodkovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja.

8. Nacinirok dostave ponuda

Clanak 10.

Nacin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem poste preporu¢enom
postanskom posiljkom na adresu Narucitelja navedenu u pozivu na dostavu ponuda, u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja, naziv predmeta nabave i naznaka ,NE OTVARAJ".

Ako Narudéitelj dopusti dostavu ponuda u drugacijem obliku (elektroni¢ckom postom, telefaksom i sli¢no), moraju
se osigurati uvjeti za oCuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda
bit ¢e odreden u pozivu na dostavu ponude ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omogucilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva u skladu s odredbama ovog Pravilnika, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Odabrani
ponuditel] je u obvezi dostaviti originale dokumenata na uvid, ukoliko to Narucitelj zatrazi.

9. Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

Clanak 11.

Po isteku roka za dostavu ponuda naznaéenog u Pozivu na dostavu ponuda, povjerenstva Narucitelja koje se
sastoji od najmanje dva ¢lana, otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema
redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 12.

Povjerenstvao pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
O postupku pregleda i ocjene ponuda povjerenstvo sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedista Narucitelja, naziva predmeta nabave, naznake
zakonske osnove za provodenje postupka jednostavne nabave, evidencijskog broja nabave, procijenjene
vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a, navoda o danu slanja poziva na dostavu ponuda, datuma pocetka
pregleda i ocjene ponuda, naziva i sjediSta svih ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda, analitickog
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prikaza traZenog i dostavljenih jamstava, ako je primjenjivo, analititkog prikaza trazenih kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta i dostavijenih dokumenata, ako je primjenjivo, naziva ponuditelja koji ne
udovoljava kriterijima za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta s obrazlozenjem, ako je primjenjivo, prikaza
valjanosti ponuda prema obliku, sadrfaju i cjelovitosti, podataka o ispravcima raéunskih pogresaka u ponudama,
ako ih je bilo, naziva ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda s
obrazlozenjem razloga za njihovo odbijanje, ako je primjenjivo, analize valjanih ponuda prema kriteriju za odabir
ponude, rangiranja valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude, prijedloga odgovornoj osobi Naruditelja za
dono3enje odluke o odabiru ili odluke o poniitenju s obrazlozenjem, datuma zavréetka pregleda i ocjene ponuda
teimena, prezimena i potpisa osoba koje su izvriile pregled i ocjenu ponuda.

10. Dono3enje odluke o odabiru

Clanak 13.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz élanka 12. ovog Pravilnika, Naruéitelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili vi3e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naruéitelj ée odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:
- podatke o naruditelju,
- predmet nabave za koji se donosi odluka,
- dijenu odabrane ponude i naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru donosi se u roku od 5 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je Narucitelj u pozivu
na dostavu ponuda odredio duzi rok.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanije.

Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv
nacin.

Dostavom odluke o odabiru na dokaziv natin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim stranicama
narucitelja, u kojem sluéaju odluka o odabiru mora ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

Donosenjem odluke o odabiru narucitelj stjeée uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

11. Ponistenje postupka

Clanak 14.

Narucitelj zadrZava pravo poniititi postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu ponuda.
U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi odluku o poniétenju postupka.

U odluci o poniStenju postupka, naruéitelj navodi:
- podatke o naruditelju,
- predmet nabave,
- obrazloZenje razloga ponistenja,



- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

U slucaju kada se postupak jednostavne nabave poniitava prije isteka roka za dostavu ponuda, narucitelj odluku
o ponistenju postupka donosi bez posebnog pisanog obrazloZenja.

U slucaju ponistenja postupka nakon roka za dostavu ponuda, naruéitelj je obvezan odluku o ponistenju bez
odgode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv naéin.

Dostavom odluke o odabiru na dokaziv natin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim stranicama
narucitelja, u kojem slu¢aju odluka o odabiru mora ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

1. Rok mirovanja i zalba na odluku naruéitelja
Clanak 15,
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Protiv odluke o odabiru ili poni$tenju nije moguce podnijeti zalbu Dravnoj komisiji za kontrolu postupaka javne
nabave.

2. Zajednicka nabava
Clanak 16.

Narucitelj se moZe sporazumjeti o zajednitkoj provedbi odredenog postupka nabave s drugim naruditeljem, u
kojem slugaju utvrduju medusobna ovlastenja i obveze.

3. Prijelazne i zavrine odredbe
€lanak 17.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuje se na mresnim stranicama Narucitelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o postupku jednostavne nabave
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

VODNE USLUGE d.o.0.
Direktor:
Ivan lvandié, dipl. oec.

e

VODNE & USLUGE
@ Q__) d.o.o.

Bijelovar, Ferde Livadiéa 14/a




